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V sGlade s Vnutornym predpisom ¢. 24/2008 - Smernica rektora
Univerzity Komenského v Bratislave a v stulade s Knizniénym a
vypoziénym poriadkom Akademickej kniZnice Univerzity Komenského v
Bratislave vydavam tento Vypoziény poriadok Kniznic¢ného a edicného
centra (KEC) Fakulty matematiky, fyziky a informatiky Univerzity
Komenského (FMFI UK) v Bratislave, dalej len Vypoziény poriadok KEC.

Cl. I

Uvodné ustanovenia

(1) KnizZnic¢né a edic¢né centrum (dalej KEC) Fakulty matematiky, fyziky
a informatiky Univerzity Komenského (dalej FMFI UK) je sucastou
Akademickej kniZnice Univerzity Komenského (AK UK). KEC ako akademické
kniZnica FMFI UK je vzdeléavacim, vedecko-informac¢nym, bibliografickym,
poradenskym a kultirnym pracoviskom a je sucastou vedeckej a vyskumne]
zdkladne fakulty.

(2) KEC svojou ¢innostou sltzi Studentom a zamestnancom FMFI UK a
vSetkych ostatnych ¢asti UK a v ramci svojich mozZnosti aj dal$im
subjektom. Jeho poslanim je podporovat vyucbu a vedecko-vyskumny
proces a vytvarat podmienky na podporu vSetkych foriem vzdeldvania a
studia.

(3) Tento Vypozic¢ny poriadok KEC upravuje vzajomné vztahy knizZnice a
jej pouzivatelov, je vydany v stlade s KaVP AK UK a bezprostredne nan
nadvazuje konkretizovanim vypoziénych pravidiel v réamci KEC.

(4) Ceny jednotlivych sluZzieb KEC sG stanovené v cenniku, ktory je
prilohou tohto vypoZic¢ného poriadku.



Zasady poziciavania

(1) Pouzivatel je opravneny vyuzivat sluzby knizZnice po predloZeni
platného preukazu pouzivatela.

(2) Pouzivatel je povinny vratit vypozZic¢any dokument v takom stave,

v akom ho prevzal pri vypozZicke. Pri vypozicke je povinny dokument
prezriet a zistené zavady ihned ohlasit, inak je zodpovedny za vSetky
neskdér zistené zavady.

(3) Vypozicku pouzivatel potvrdzuje podpisom na potvrdenke o
vypozicke. Pri vrateni dokumentu pouZivatel dostane potvrdenku o
vypozicke naspdt, &im KEC potvrdzuje vratenie dokumentu.

(4) KEC FMFI mé& cast svojho fondu volne pristupnt v Studovni, c&o
umoznuje okamzité vypozic¢iavanie odportcanej a beZnej Studijnej
literattry. Stars$ia cast fondu je ulozZzend v skladovych priestoroch
vedla Studovne, ¢o dovoli uskutoc¢nit vypozicky do 2 hodin.

(5) Citatelia mdédZu vyhladat informicie o elektronicky spracovanej
literattre v on-line kataldédgu. Informdcie o doposial elektronicky
nespracovanej literatire moZno vyhladat v listkovych kataldgoch
umiestnenych v priestoroch knizZnice.

(6) KEC FMFI obmedzuje pozZic¢iavanie nasledovnych dokumentov len na
prezenc¢né Studium:

a) dokumenty, ktoré st ozna&ené zelenou etiketou s nédpisom PREZENCNE,
b) periodikéa,

c) vSetky druhy kvalifikac¢nych préac (bakalédrske, diplomové, dizertacdné
a pod.),

d) dokumenty na netradic¢nych nosicoch informécii (CD-ROM, a pod.),
e) staré a vzacne tlace,

f) encyklopédie, slovniky, zadkony, rocenky, atlasy.

Cl. III

Vypozicna lehota a pocet vypozicanych



exemplarov

(1) KEC FMFI poZic¢iava dokumenty nasledovne:

a) zamestnancom UK (typ pouzivatela IP alebo UK) na dobu 4 mesiacov;
maximdlny pocet poZic¢anych dokumentov pre typ pouzivatela IP je 20,
pre typ pouzivatela UK je 10,

b) Studentom FMFI, PriF, zahranic¢nym Studentom a Studentom so
zdravotnym postihnutim (typ pouzivatela S7, S6, SZ alebo ZP) na dobu 4
mesiacov; maximalny pocet pozic¢anych dokumentov je 10,

c) ostatnym Studentom UK (typ pouzivatela S*) na dobu 30 dni;
maximdlny pocet pozic¢anych dokumentov je 2.

e) ostatnym pouzivatelom (typ pouzivatela BC) len prezenc¢ne - pripadné
vynimky povoluje vedica KEC

f) pravnickym osobam (typ pouzivatela PO) na dobu 30 dni, maximalny
pocet poZicanych dokumentov je 3.

(2) VypoZié&nt dobu je mozné 2x predlzit o diZku pbédvodnej vypoZidnej
doby, pokial dokument nie je Ziadany dal3$imi pouzivatelmi.

(3) Vypozic¢nu dobu mbéze KEC FMFI skratit, ak o to poziada dalsi
pouzivatel (tzv. “recall”) alebo z inych dévodov. Po zadani “recall”
poziadavky do on-line kataldgu UK je pouzivatel povinny dokument
vratit do 7 dni od datumu zadania poZiadavky, garantovand minimalna
vypozic¢nad doba je 14 dni. O novej vypozicnej dobe je pouzZivatel
bezodkladne informovany prostrednictvom elektronickej posty na e-
mailovl adresu evidovant v on-line kataldgu UK.

(4) Vybrané dokumenty, ktoré sa beZne pozic¢iavaju len prezencne, mbze
KEC pozicat Studentom a zamestnancom UK formou expresne] vypozicky

po 15:30 hod. Dokumenty Jje potrebné vratit nasledujici pracovny

denl najneskdér hodinu po zaciatku otvaracich hodin. Maximadlny pocet
takto vypozic¢anych dokumentov je 2. Oneskorené vratenie takéhoto
dokumentu je postihnuté pokutou podla cennika a okamzitym zablokovanim
vypozic¢iek az do vratenia dokumentu.

(5) Ak koniec vypoZic¢nej doby pripadne na den, kedy je kniZnica
zatvorena, moZno dokument vratit alebo vypoZidku predlZit aj v prvy
nasledujuci den, kedy je kniZnica otvorena.

(6) Pouzivatel si mbéZe pozZicat z kazdého titulu len jeden exemplar.

(7) Ak nie je prekrodend vypoZicna lehota alebo limity prediZenia,
pouzivatel méfe poZiadat o predlZenie vypozi&nej lehoty osobne,
pisomne, telefonicky alebo elektronicky.

(8) Studenti, ktori kon&ia alebo prerusuju $ttdium a zamestnanci UK
pri rozviazani pracovného pomeru su povinni vyrovnat vSetky svoje
zavazky vzhladom ku KEC. Tito pouzZivatelia mdézu dalej vyuzivat sluZby
KEC po zmene typu pouzivatela na BC.



¢l. IV

Upomienky a pokuty

(1) Pouzivatel je povinny vratit dokument v stanovenej vypozicnej
lehote.

(2) Oneskorené vratenie dokumentu je postihnuté pokutou podla cennika
a zablokovanim vypozic¢iek, bez ohladu na to, ¢i bola vystavend alebo
dorucend upomienka. PouzZivatel mad moznost nastavit si e-mailovl
adresu pre dorucovanie upozorneni a upomienok a kontrolovat si svoje
vypozic¢né lehoty prostrednictvom internetu v on-line kataldégu UK.

(3) Pri prekroceni stanovenej vypozicnej lehoty pri Iubovolnom z
vypozic¢anych dokumentov KEC FMFI vystavi pouzivatelovi upomienku
nasledovne:

- po 15 dnioch po vypozic¢nej lehote - I. upomienka,
- po dalsich 15 dnioch - II. upomienka,
- po dalsich 15 dnioch - riaditelskad upomienka,

- priprava vyméhania sudnou cestou.

(4) KEC posiela prvu a druht upomienku vyluéne elektronicky,
riaditelskt upomienku doporucene posStou. Zaslanie riaditelske]j
upomienky sa u 3tudentov FMFI UK tieZ eviduje v spise 3tudenta na
Studijnom oddeleni.

Cl. Vv
Prirucéné kniznice

(1) Na zabezpecenie pedagogického procesu a vyskumnych c¢innosti

KEC zriaduje priruc¢né knizZnice zamestnancov a doktorandov FMFI UK.
Knizny fond, ktory sa nachddza v priruc¢nej knizZnici zamestnanca alebo
doktoranda, nie je k dispozicii na vypozicky podla ¢lanku III. tohto
vypozic¢ného poriadku a vytvadra sa najmd z grantovych fondov tGcelovo
viazanych na konkrétne projekty.

(2) Za dokumenty umiestnené v priruc¢nej kniZnici zamestnanca alebo
doktoranda nesie tento zamestnanec alebo doktorand plnu zodpovednost.
V pripade straty alebo poskodenia dokumentov sa postupuje ako v
pripade straty alebo posSkodenia dokumentu zapozicaného podla c¢lanku
III. tohto vypozZzi¢ného poriadku.

(3) Dokumenty mozZno preradit z prirucnej kniZnice zamestnanca alebo



doktoranda do priruc¢nej knizZnice iného zamestnanca alebo doktoranda na
zdklade suhlasu oboch zuU¢astnenych. Dokumenty z inych fondov (okrem
dokumentov u¢elovo zakupenych pre priruc¢nt kniZnicu) moZno preradit do
priruc¢nej knizZnice len vo vynimoénych pripadoch so sthlasom vedicej
KEC.

(4) KEC na poziadanie poskytne informécie o ulozZeni konkrétneho titulu
v priruc¢nych knizniciach.

(5) V pripade ukoncenia pracovného pomeru zamestnanca resp. ukoncenia
Studia doktoranda su dokumenty umiestnené v prirucénej kniznici

tohto zamestnanca alebo doktoranda preradené do riadneho fondu KEC.
Zamestnanec alebo doktorand v takomto pripade mbze KEC poziadat o
vyradenie vybranych dokumentov, pricom v pripade kladného stanoviska
zaplati KEC poplatok podla cennika.

Cl. vI

Straty a nadhrady dokumentov

(1) Pouzivatel je povinny okamzZite ozndmit stratu alebo posSkodenie
pozic¢aného dokumentu.

(2) O spbdsobe ndhrady Skody rozhoduje KEC na zaklade kritérii: odborna
a finan¢néd hodnota dokumentu, pocet exemplarov, vyuZivanie dokumentu,
a to podla nasledujtucich priorit:

a) zaobstaranie toho istého diela rovnakého alebo novsieho vydania,

b) zaobstaranie pribuzného dokumentu, resp. iného konkrétneho
dokumentu podla vzdjomnej dohody pouzivatela a KEC,

d) financ¢néd nédhrada podla cennika

(3) Pouzivatel je povinny uhradit vSetky néklady, ktoré KEC v
stvislosti so stratou, resp. podkodenim dokumentu vznikli. Na&hradu
musi pouzivatel zabezpecit v dohodnutej lehote, ktord spravidla nie je
dlhSia nez 1 mesiac od nahlasenia straty.

(4) Po bezvyslednom upominani sa pouzZivatelovi pozastavuje

poskytovanie v3etkych kniznic¢nych a informac¢nych sluzieb a vypozicany
dokument sa vymédha sudnou cestou.

Cl. VII

Obmedzenie poskytovania sluzieb

(1) Pouzivatelovi sa zablokuje poskytovanie vypoziénych sluzieb, ak



nevratil lubovolnej kniZnici UK v stanovenej lehote spolu viac ako
5 vypoZic¢anych dokumentov, ak stanovend vypozic¢nad lehota niektorého
dokumentu bola prekro&end o viac ako o 60 dni, alebo suma jeho
zavazkov voci KEC presiahne hodnotu stanovent v cenniku.

Cl. VIII

Specialne sluzby

(1) Medzikniznicné vypozic¢né sluzby sa poskytuja v stlade s KaVP AK
UK len vysokosSkolskym uc¢itelom, vyskumnym pracovnikom a Studentom
doktorandského sSttdia, alebo ostatnym zamestnancom FMFI bezplatne.

¢l. IX

Zaverec¢né ustanovenia

(1) Pripadné vynimky z vypozic¢ného poriadku KEC FMFI povoluje vedlca
KEC FMFI. VedGca KEC mbéze vo vynimoénych pripadoch odpustit alebo
znizit poplatok alebo pokutu stanovent podla cennika.

(2) Navrhy, pripomienky a staznosti k préci KEC FMFI je mozné podavat
ustne alebo pisomne vedlce] kniZnice, v pripade neuspokojivého
vybavenia stazZnosti aj prodekanovi pre informac¢né technoldgie.

(3) Tento vypozicny poriadok nadobuda platnost a G¢innost driom
1.7.2012. Stcasne sa rusSi platnost doterajsieho vypozic¢ného poriadku,
ktory bol platny od 1.1.20009.

prof. RNDr. Jozef Masarik, DrSc.
dekan FMFI UK



Priloha ¢. 1

Cennik sluzieb a pokut
KEC FMFI UK

Registrédcia (zamestnanec alebo Student UK) bezplatne
Registréacia (1 rok, fyzickd alebo pravnické

osoba bez vztahu k UK) 10 EUR
Obnovenie registréacie (1 rok, fyzicka alebo

préavnickéd osoba bez vztahu k UK) 10 EUR

Oneskorené vratenie dokumentu
(za kazdy zacaty den) 0.50 EUR

NavySenie pokuty za oneskorené vratenie

dokumentu pri expresnej vypozicke 5 EUR
Poskodenie dokumentu podla vycislenej Skody
Strata dokumentu obstardvacia cena dokumentu

zvySend o 10 EUR, min. 20 EUR

Vyradenie dokumentu v prirucnej obstaradvacia cena dokumentu
kniznici (pri ukonceni vztahu s UK)

Pokuty a poplatky je potrebné zaplatit podla pokynov KEC najneskdr
pri ukonceni 3tudia alebo zamestnaneckého pomeru, alebo okamZite

v pripade, Ze celkovad suma prekro¢i 10 EUR. V pripade prekrocenia
tejto sumy dochédza k zablokovaniu vypoziciek aZ do uhradenia pokut a
poplatkov.



